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附件1

毕业设计（论文）工作进程进度安排
（一）选题要求下达的时间：各院（部）应在第9学期第14周前，指导教师向学生下达毕业论文选题要求和毕业设计（论文）任务。
（二）学生选题时间：第9学期第16周学生将选题意向报送指导教师，并由指导教师根据学生选题进行指导。　
（三）学生开题时间：第9学期第17周学生填写毕业设计（论文）开题报告，确定初步写作提纲。
（四）查阅资料和构思方案：第9学期第18周至第10学期开学前。
（五）实习调研、交初稿或设计方案时间：第10学期第1周到第4周进行顶岗实习或毕业设计（论文）调研，第4周将论文初稿或设计方案交指导教师。
（六）定稿评审时间：第10学期第5周至第6周学生进一步完善毕业设计（论文），设计（论文）定稿时间为第10学期第7周末。
（七）答辩时间：第10学期第8周。

附件2
毕业设计（论文）开题报告

	课题名称： 

	学生姓名
	
	专业名称
	
	班级
	

	一、选题的目的和意义（500字左右）


	二、国内外研究综述（1000字左右）


	三、研究内容、预计创新点和难点（500字左右）


	四、研究思路与研究方法（500字左右）


	五、主要参考文献（不少于10篇）


	六、指导教师审批意见
指导教师签章：
年  月  日


附件3
毕业设计（论文）汇总表
学院名称：             专业名称：           班级：
	序号
	学生姓名
	论文题目
	指导教师

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	


附件4
学生毕业设计（论文）指导记录表 （1页/生）
	学院
	
	专业
	
	班级
	

	课题名称
	

	学生姓名
	
	学号
	

	指导时间
	指导内容及效果评价

	第 1 次指导
月  日

	

	第2 次指导
月  日

	

	第 3次指导
 月   日

	

	第 4次指导
 月   日

	

	第5 次指导
 月   日

	

	第6 次指导
 月   日

	


注：指导次数填写不够，可以自行添加
附件5
江苏省无锡交通高等职业技术学校（宋体、二号、居中）
毕业论文（隶书、初号、居中）
论文题目（黑体、二号、居中）
（以下为楷体、二号、居中）
	学院名称：
	

	专业名称：
	

	班    级：
	

	学    号：
	

	姓    名：
	

	指导教师：
	


二〇    年   月   日
1、封面论文标题，1行或2行，黑体,二号，居中。论文题目一般不超过20个字左右。
2、摘要前的论文标题：1行或2行，黑体，三号，居中，加粗，间距：段后2行。
3、目录：黑体，加粗，三号，居中，中间空两个字符，间距：段后1行，行距：1.5倍。
[image: image1.png]


注意：目录由WORD中的“引用”里的目录自动生成，注意域应保持时刻更新，目录间的行间距为多倍行距1.25倍，字体为宋体，小四，生成的圆点
用Times New Roman字体设置。
4、正文格式：
（1）一级标题：黑体，加粗，三号，居中，间距：段前、段后各一行，行距：1.5倍。（“摘要”中间空一个字符，“参考文献”字间空一个字符，“致谢”中间空两个字符）
（2）二级标题：黑体，加粗，四号，间距：段前、段后1行，行距：1.5倍。
（3）三级标题：黑体，加粗，小四号，间距：段前、段后0.5行，行距：1.5倍。
（4）论文正文：宋体、小四，行距1.5倍，段落首行缩进2个字符。
5、图表标注：
（1）图标号+标题位于图下方：楷体，五号，居中。例：图2-1 *******
（2）表标号+标题位于表格上方：楷体，五号，居中。例：表1-1 ******
（3）公式后应注明序号，该序号按章顺序编排
6、参考文献格式：（参考文献至少列举10个）
（1）期刊列举格式：序号 作者，题名[J]，刊名，出版年份，卷号(期号)，起止页码
例：[1] 陶仁骥．密码学与数学[J]．自然杂志，1984，7（7）：527．
（2）专著列举格式：序号 作者，书名[M]，版本(第１版不标注)，出版地，出版者，出版年，起止页码
例：[2] 唐绪军．报业经济与报业经营[M]．北京：新华出版社，1999：117－121．
（3）毕业论文列举格式：序号 作者，题名，［D］，保存地点，保存单位，年份
例：[3] 张志祥．间断动力系统的随机扰动及其在守恒律方程中的应用[D]．北京：北京大学数学学院，1998．
7、其他格式要求：
（1）封面不设页码，摘要至目录以大写的罗马数字Ⅰ、Ⅱ、Ⅲ、Ⅳ……编页码（times New Roman字体，小五，居中），从论文正文起至最后以阿拉伯数字1、2、3……编页码（times New Roman字体，小五，居中）。
（2）封面不设页眉，从论文摘要起至最后页眉设置为：江苏省无锡交通高等职业技术学校毕业论文（居中，宋体，小五）
8、字数要求6000字以上
9、论文结构：
第一部分：论文封面
第二部分；摘要、关键词
第三部分： 目录
第四部分：正文
第五部分：结束语
第六部分：参考文献
第七部分：致谢
附件6
毕业论文评分表
专业：             班级：             姓名：           论文题目：
	项目
	优秀
	良好
	中等
	及格
	不及格
	比例
	按比例得分

	
	（100-90分）
	（89-80分）
	（79-70分）
	（69-60分）
	（<60分）
	
	

	论文选题
	选题符合本专业培养目标要求,选题角度新颖,富于创造性,具有一定的理论性和较高的应用意义。
	选题符合本专业培养目标要求，有一定的理论研究和应用意义。
	选题符合本专业培养目标要求，能结合专业理论和社会实践。
	选题符合本专业培养目标要求，但结合专业理论和应用较差。
	选择不符合本专业培养目标要求，选题无理论性和应用性。
	15%
	　

	文献资料
	阅读较多的参考资料、文献，运用较多的背景资料和数据。论文中使用材料翔实、恰当。
	阅读较多的参考资料、文献，论文中能运用文献材料和较充足的理论依据。
	阅读较多的参考资料文献。论文中基本能运用。
	能阅读一些参考文献，论文中运用得较少。
	阅读参考资料很少，且论文中没有运用。
	10%
	　

	综合知识与技能的运用
	能在问题研究中综合运用专业知识以及计算机、英语等方面的能力。
	能运用专业理论以及计算机、英语等各方面能力。但综合运用不够。
	基础知识和综合能力一般，尚能在论文中运用。
	基础知识和综合能力较差，论文中应用性较低。
	缺乏应有的专业基础知识和综合能力，不能在论文中应用。
	30%
	　

	学术水平
	有独到的个人见解，理论性和应用性较强。
	有一定的个人见解，理论性和应用性尚好。
	能从应用角度分析和解决问题，但个人见解较少。
	无明显的个人见解。
	结论观点有错误。
	10%
	　

	论点与论证能力
	论点鲜明，论据确凿，论文表现出对实际问题有较强的创新见解，分析能力和概括能力较强。
	论点正确，论据可靠，有一定的创新和分析能力，概括能力较好，能运用所学理论和知识阐述有关问题。
	观点正确，论述有理有据，但无创新，分析能力和概括能力一般，材料基本能说明观点。
	观点基本正确，并能对观点进行一定的论述，但缺乏分析概括能力，拼凑的痕迹较明显。
	基本观点有错或主要材料不能说明观点。
	15%
	　

	写作水平
	理论分析准确，逻辑严密，层次清楚，结构合理，语言准确流畅。
	理论分析恰当，条理清楚，层次比较清楚，语言通顺。
	条理清楚，有一定的分析能力和说服力，有少许语病。
	条理尚清楚，但分析力不强，个别地方语言不通顺或表述不流畅。
	分析能力差，论证不准确，材料简单堆砌。语言不准确、不流畅。
	10%
	　

	格式规范化
	论文格式符合要求，打印清晰漂亮，无错别字，装订规范。
	格式基本符合要求，打印清楚，装订基本合要求。
	内容提要和正文基本符合要求，但注释和参考文献格式有问题，打印和装订基本合要求。
	格式基本规范，但不太符合学校规定的要求。
	论文格式不规范、打印不清晰、不符合学校的要求。
	10%
	　

	评阅成绩
	分
	论文评分老师签字
	


附件7
毕业论文答辩评分表
专业：           班级：           姓名：         论文题目：
	评价内容
	评分标准
	得 分

	1、论文介绍（50%）
	
	

	论文叙述清楚、条理清晰、重点突出，能指出论文的特点及创新点。
	40—50
	

	论文叙述基本清楚、有条理、内容完整。能提到论文特点和创新点。
	30—40
	

	论文叙述不太清楚，内容基本完整。
	20—30
	

	2、论文答辩（50%）
	
	

	三个问题回答正确。理论引述正确，对问题的理解较深入全面。
	40—50
	

	三个问题有两个回答正确，理论引述基本正确，对问题理解较全面。
	30—40
	

	三个问题有两个回答正确，论引述基本正确。
	20—30
	

	答辩成绩
	

	答
辩
过
程
记
录
	

	答 辩 组 成 员

	

	总评成绩
	
	答辩小组负责人签名
	


注：总评成绩＝指导教师评阅成绩（50％）＋答辩成绩（50％）。
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